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ORRA/IKT — Brukerveiledning FDV
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| denne brukerveiledningen far du steg-for-steg vist hvordan og hvor du som leverandgr skal legge
inn FDV-dokumentasjon i ORRA/IKT.

| Ordforklaring |
FDV Forvaltning, drift og vedlikehold
1k Internkontroll

NS 3451 Bygningsdelstabellen
Dokumentasjon for forvaltning, drift, vedlikehold
og utvikling (FDVU) for byggverk
ORRA Object Register & Risk Assessment
PL Prosjektleder
UBF Undervisningsbygg

NS 3456
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HVA ER ORRA/IKT?

ORRA er for UBF, og Oslo kommune, et verktgy for dokumentasjon av drift av bygg etter kravene i

ulike forskrifter, standarder og lover.

Vi i UBF benytter bla ORRA for dokumentasjon av brann, IK, FDV, risikoanalyse, besgksprotokoll,

kunst mv.

Mye av dokumentasjonen som legges inn i ORRA benyttes ogsa videre i andre av vare verktgy som

bla toppsystemet for styring av ventilasjon, bestillingssystemet o.a.

Med ORRA blir det lettere og ha det fulle og hele bilde av hva som skjer og trengs og gjgre pa/ i et
bygg.

Det er derfor viktig at de respektive kravspesifikasjoner fglges, sa vel pa overordnet niva som ved

utarbeidelse av FDV, tegninger og merkesystemer og szerlig ved navning og innlegging i ORRA.

Nedenstdende veiledning er ment som en enkel innfgring i den delen av ORRA som omfatter

Leverandgr av FDV.

For mer omfattende opplaering gjennomfgres regelmessige kurs innen de ulike fag, evt ta kontakt
med fagansvarlig for avtale om tilpasset opplaering enten hos UBF sentralt eller ute pa prosjekt, skole

eller hos leverandgr.

fdv@ubf.oslo.kommune.no

orra@ubf.oslo.kommune.no

post@fkok.no

brann@ubf.oslo.kommune.no
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Apningsbildet

Dette bildet er det fgrste du mgter etter & ha logget inn i ORRA/IKT. Skriv inn navnet pa skolen du

gnsker neermere informasjon om, og trykk ENTER. Du ser kun de skolene du er gitt rettigheter til a se

V& o Bwn . 2020 O Taaam 0 TSaaaSaaaaa—

€« 2> C M | [0 www.oslo-forsikring.com/express30/site/orrabrann
[ MinTid && UBF (&) Orra [ PRK 3i Storm

H ORRAJKT Terese Dalsnes Undervisningsbygg Oslo KF Logout =2 Mail oss

BB Status | B Owversikt br Sio | 8, or £L | &= Malsetning | gl Koder | 52 Mail og Meldinger
e Brannobjekt

mgsbygg Oslo — alle omrider - ~ ~
K/ skevenl| | D x
Br; Gateadresse ~ Interns G.mr B.nr Omride Sone Postadresse Kart

Finn brannobjekt wed 3 fylle ut uttrekksfelt og
trykk pa sokeknappen
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SoKkeresultat
Finn gnsket skole og dobbeltklikk pa denne.

V& o A . WM

L C M [ www.oslo-forsikring.com/express30/site/orrabrann

[ MinTid & UBF (@) Ora [ PRK 3% Storm

ED ORRANKT Terese Dalsnes Undervisningsbygg Oslo KF Logout =P mail oss

Status | 9% Oversikt brannobjekt Oppfaiging Organisering / | = Ma ing Koder Mail og Meldinger
|

&¢ Brannobjekt

Undervisningsbygg Oslo KF ~ | | — Alle omrider — ~ ~
skayen Fol
Brannobjekt Gateadresse Interns G.nr B.mr Omrade Sone Postadresse Kart
s 2 = 800877 3 622  Skolegr. 5 Vest Ullern 0375 Oslo s
Skoyen skole Monolitveien 6 0576 3 622 Skolegr. 5 vest ullern 0375 Oslo ot
2004956 144 327 Skolegr. 11 Syd Dstensig 0686 Osla Tt
Brannobjekt - hovedside
Dette er hovedsiden for brannobjektet, her finnes viktig informasjon om skolen.
@verst til hgyre finner du fanen Dokumenter.
/ @ OrraBrann 3¢
- [ <. " [ www.oslo-forsikring.comy/express20/site/orrabrann
[ MinTid &% UBF [E) Orra [ PRK 3¢ Storm
0 ORRAJMKT Terese Dalsnes Skeyen skole Undervisningsbygg Oslo KE, =P Mail oss
@ JHovea | [{8% Brannobjekt|| ¥ Brannteknisk | & Organiseringfinstruks | §88 ovelseioppl. | 8F Oppreiging | €55 Arshjul | 3% Brannwesq | Dokumenter Risikow.
<E% Brannobjekt
i, sidekart = Malsetning J  wiktig informasjon A Kontakter =3 Infofelter
Skeyen skole & Lagre wviktig informasjon
Skowen skole er en 1-7 skole(barneskole). =

Skolen har ca. 560 elever og 85 ansatte

Vi har en rullestolbruker.

I storefri kl. 1100-1200 leies hallen ut pd mandag, tirsdag, onsdag og fredag til n=eriggende
barnehager. Torsdag har skolen hallen denne tiden til bevegelseshemmede elever.

Fast utleie etter skoletid:

Mandag - Skolekor og dans | musikkrom hus B til kl. 20.00 og korps | hus G ©il kl. 19.00
Tirsdag - Dans i musikkrom til kl. 20.30 og Blokkfleyte og korps i Hus G til kl. 18.30 og
orkester i brakka til kl. 19.00

Onsdag - Korps hus G il kl. 17.00 og dans i musikkrom hus B til kl. 18.30

Torsdag - Dans i musikkromn hus B til k. 18.00
EN KA (1/3) Skoyen skole. Hovedbygning. E Eradan - Korne i hoe 3 Hl Ll 16 00 2
=7 Bygning
ES Registrer upnsket hendelse @ AvvikfTitak ~ Skowyen skole. Hovedbyaning. ~ | & Endre 57 Sorter bygninger
B Avrvik = Kontroller & Tiltak
Anviks MNS kode Ansvarlig Frist B
200576-A0... 500 Alarm og... Driftsingen... 31.05.2...
L L i i |y Sikring
Forvatter: Undervisningsbyag Oslo KF Byogese: 1oos
Gate: Monolitveien & Ferdigattest:
Kommune: Oslo Brukstilatelse:
Gnr f Bnr f snr: 2/ 622/ 0 P3byaga:
BrEeE 1697 Rehabilitert: Mei
LTiEETTEE 200576 Omride: skolegr. 5 vest
Bygningstype: Grunnskole Sone: Ullern

Wis kart i G008l maps
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Dokumenter

Her finner du oversikt over viktige dokumenter. Velg fanen FDV som ligger nest gverst til venstre.

#Hoved | /3 Braggohiclt | M Brannteknisk | & Organiseringfinstruks | 385 Gvelseioppl. | @ Oppfolging | €5 Arshjul | 3% Brannvesen | |_J Dokumenter| Risikov.
e @
_y Dokumenter

P x S VRS
Dokument Nr Objekt = Dokument Type Registrert av Dato Registrert Vis
H Alarm og signal (2)
# Annen relevant dokumentasjon (3)
[ Besoksprotokoller (3}
@ Branntilsyn (2)
[ Branngvelse (2}
@ Bygningsteknisk (2)
# EL-kraft (1)
# Kontroll (10)
i Kontroll rapport (4)
@ Kunst og inventar (2)
# Risikovurdering (1)
@ samlerapporter (3)

# Tegninger (15)

Bygningsdelstabellen
Fanen FDV apner seg med en tabell som er bygget opp etter Bygningsdelstabellen NS 3451

Hvordan laste opp

Finn mappen du skal legge dokumentene inn i. Hgyreklikk pa mappen og velg Last opp dokumenter.

Se

FDV dokumenter

‘DV mapper og dokumenter
- Lgg 1. Annet
- [ 2. Bygning
1 [ 3. WS-Installasjoner
Leg} 30. vWSs-installasjoner, generelt
4 [ 31. Sanitzer
[ 311 Bunnl s 15
) 312 Ledni i -

[@315Utsty,
[gh 316 Tsalas @ My lokal undermappe
@ 37skalil [y o
['eg} 318 Skal ikre peryTES

Legl 319 Andre deler av sanitzerinsallasjoner

[+ Lgyp 32, Varme

I+ [l 33. Brannslokking

[ [} 34, Gass og trykkluft
+ [ 35. Prosesskjaling

I [y 36. Luftbehandiing
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Opplastningsbildet

1: Trykk pa Velg filer. Finn dokumentene du skal laste opp fra egen datamaskin/minnepinne/cd. Du

kan laste opp til 50 dokumenter samtidig, til samme mappe.
2: HUSK a krysse av for hvilke bygning dokumentene hgrer til, fgr du laster opp.

3: Trykk Last opp.

4: Trykk Lukk

| o] )

FDV dokumenter

iks Registrert

<
[ 311 inger og sanitzeri i =
(G Velg bygninger som dokumentene som lastes opp skal knyttes til
Byaninger I
Skayen skole. Hovedbyaning.
Skeyen skole. Superkube 2
Skavyen skole. Uthus+garasie

_J Last opp dokumenter

L& velg filfer)

g Starrelse Filetype Status

€ ) lastopp YR Lukk LVelg dokumenter til opplasting

Hvordan koble et dokument opp mot vaktmesterens Arshjul

Den enkelte leverandgr skal ogsa gjsre oppmerksom pa hvorvidt det enkelte dokument skal innga
som et naturlig dokument for driftsoperatgrer (NS3456) Dette gjgr du ved a sette et merke i boksen
«Skal ha instruks» ved hvert av dokumentene som er aktuelle. Etter a ha satt merke ma du trykke pa

LAGRE.
HUSK!! Velg hvilken bygning dette dokumentet gjelder.

Aktuelle dokumenter er brukerveiledninger, servicemanualer, vedlikeholds instrukser, fargekoder

mv.
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| Skayen skole. Hovedbyaning. g5 ] 2 LQ) (%]
Godkj Lev Godkjent Skal b irdruks Registrert Registrert av Har igstrukskr
[ [ El [l
[ [El
&) [ ) &l
[ [ =l ]
[ [ [l [l
[ [ = [
[ [ El £l
[ [ =l [El
£ [ [l &
£ [ [ [
£ [ [ [l
[ [ [l [
[ [ [l l
]
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Etter at dokumentene er lagt inn, og eventuell angivning om dokumentet skal ha instruks er

giennomfgrt, skal du godkjenne din egen leveranse av FDV.
Sett merke i boksen «Godkj. Lev» Husk a trykke «lagre»
Lagre knappen kommer frem ETTER at du har satt fgrste merke.

Etter at leverandgr har godkjent sin leveranse skal PL godkjenne leveransen gjennom a sette merke i

«Godkjent» Husk a trykke «lagre»

ofen skole. Hovedbyaning. g5 = ¥ 0
odkj Les Godkjent Skal ha instruks Registrert Registrert av Har instrukser
0 0 O 0
0 0 O 0
] ] [ ]
] ] = ]
] ] = ]
0 0 O 0
0 O O 0
0 0 O 0
] ] 0 ]
] ] = ]
a ] ® a
0 0 O 0
0 O O 0

o

]

]

L]

03.12.2013 s——
04.12.2013 —— @
F 4122013 e ]
3.12.2013 e ]
Edl 3.12.2013 e ]
3.12.2013 — @
& 3.12.2013 — ]
3.12.2013 ———— [
Edl 3.12.2013 EmenEnstndey ]
03.12.2013 iei—— ]
[} 16.09.2013 pe ]
O Joz12.2013 e ]
[} ]
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]
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Undermapper

— begrenset tilgang, mulig kun om man har spesielle rettigheter. Gjelder dokumentet for et helt
kapittel, kan du lage en undermappe.

Se fremgangsmate under Bygningsdelstabellen — velg Ny lokal undermappe og navngi mappen.

Undermapper benyttes f.eks. for a skille FDV pr ventilasjonsaggregat e.l. Navnekravet til
undermappene er unntatt fra veiledningen i NS3451 og du kan benytte egen navngivning. Eks
360.001 — Anlegg bygg A 1. og u. etasje.

Mappe subnr. er et Isgpenummer. Du far ikke lagret flere mapper med samme Igpenummer. Velg
neste ledige subnr. (Du far feilmelding dersom Igpenummer er benyttet.)

é_lHored ‘_/'._?‘Brﬁnnubjeh % Brannteknisk 30rgﬁnisering!in5truk5 %Evelse}uppl. wOppr\ging {‘,.Arsmul QBrﬁnnvesen |_,;anumenteri
Mootunente || B0y

FDV dokumenter

W mapper og dokumenter

Lz Lokal mappe x

@ taore [BrLuk @ Fien

i

Mappe subnr: ik C
Mappenavn: ST

anitzerinsallasioner

Utgitt: 10.12.2013 Side 9



	HVA ER ORRA/IKT?
	Åpningsbildet
	Søkeresultat
	Brannobjekt – hovedside
	Dokumenter
	Bygningsdelstabellen
	Hvordan laste opp
	Hvordan koble et dokument opp mot vaktmesterens Årshjul
	Undermapper

